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Leszno, dn. 01.01.2019r

Ochrona Danych Osobowych
Klauzule informacyjne

Obowiagzek informacyjny dla pracownika
(art.13 RODO)

1. Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Lespin Sp. z 0.0. z siedziba ul. Okrezna 19b, 64-100
Leszno, (dalej: Administrator). Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych - kontakt mailowy
iod@lespin.pl

2. Pana/Pani dane osobowe przetwarzane beda w celu wykonania umowy o prace, w tym wykonania
obowiazkéw okreslonych przepisami powszechnie obowiazujacego prawa lub Regulaminem Pracy
obowiazujacym w Lespin Sp. z o.0., zarzadzania, planowania i organizacji pracy, rownosci i
réznorodnosci w miejscu pracy, bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony wtasnosci pracodawcy lub
klienta oraz do celow indywidualnego lub zbiorowego wykonywania praw i korzystania ze swiadczen
zwigzanych z zatrudnieniem, a takze do celéw zakonczenia stosunku pracy.

Podstawa prawna przetwarzania Pana/Pani danych osobowych jest:

a. wypetnienie obowigzkow prawnych cigzacych na Administratorze, na podstawie art. 6 ust.1.
lit.c) RODO w oparciu o art. 22" § 1. Kodeksu Pracy, wobec czego ich podanie jest
obowiazkowe, a ich niepodanie uniemozliwia zawarcie umowy o prace;

b. wypetnienie obowiazkéw prawnych ciazacych na Administratorze, na podstawie art. 6 ust.1.
lit.c), wobec czego ich podanie jest obowiazkowe, a ich niepodanie uniemozliwia uzyskania
statusu zatrudnienia osoby niepetnosprawnej;

c. wypetnienie niezbednych celow wynikajacych z prawnie uzasadnionych interesow
realizowanych przez Administratora na podstawie art. 6 ust.1. lit.f). RODO w oparciu o art.
222 i 223. Kodeksu Pracy

d. dobrowolnej zgody - zgodnie z art. 6 ust.1. lit.a). RODO, o ile jest udzielona na warunkach
wskazanych w art. 22" § 2 Kodeksu pracy. Wyrazenie zgody na przetwarzanie danych
osobowych w powyzszym zakresie jest dobrowolne i nie moze by¢ podstawa niekorzystnego
traktowania Pana/Pani, a takze nie moze powodowac wobec Pana/Pani jakichkolwiek
negatywnych konsekwencji, zwtaszcza nie moze stanowic¢ przyczyny uzasadniajacej odmowe
zatrudnienia, wypowiedzenia stosunku pracy lub jego rozwiazania bez wypowiedzenia przez
Administratora.

e. ustalenie, dochodzenie lub obrony roszczen pomiedzy Panem/Pania a Administratorem
(podstawa prawa: art. 6 ust. 1 lit. f RODO).

3. Pana/Pani dane osobowe moga by¢ ujawnione:

a. Podmiotom, ktore na podstawie powszechnie obowiazujacych przepisow prawa maja prawo
do udostepnia Pana/Pani danych osobowych.

Podmiotom swiadczacym na rzecz Administratora ustugi prawne i doradcze,

c. Podmiotom przetwarzajacym zgodnie z art.28 RODO powierzonym przez Administratora
dostawcom ustug lub produktow dziatajacym w jego imieniu, w szczegolnosci podmiotom
swiadczacym Administratorowi, transportowe, kurierskie, pocztowe, serwisowe, agencyjne,
szkoleniowe. Zgodnie z zawartymi z takimi podmiotami umowami powierzenia przetwarzania
danych osobowych, Administrator wymaga od takich dostawcow zgodnego z przepisami

prawa, wysokiego stopnia ochrony prywatnosci i bezpieczenstwa Pana/Pani danych
osobowych przetwarzanych przez nich w imieniu Administratora.
4. Pana/Pani dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny dla realizacji stosunku pracy, po

czym dane beda przechowywane przez okres wtasciwy dla przedawnienia roszczen i czyndw karalnych.
Administrator moze przechowywa¢ Pana/Pani dane osobowe przez dtuzszy okres niz wskazany w
poprzednim zadaniu wytacznie, gdy wynika to obowiazku natozonego na Administratora przez przepisy
powszechnie obowiazujacego prawa, np. przepisy naktadajace obowiazek przechowywania
dokumentacji pracowniczej przez okreslony w nich czas.
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5. Posiada Pan/Pani prawo zadania:
a. dostepu do tresci swoich danych - w granicach art. 15 RODO,
ich sprostowania - w granicach art. 16 RODO,
ich usuniecia - w granicach art. 17 RODO,
ograniczenia przetwarzania - w granicach art. 18 RODO,
przenoszenia danych - w granicach art. 20 RODO,
whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Pana/Pani danych osobowych opartego na art. 6
ust. 1 lit. f) RODO - w granicach art. 21 RODO.
W przypadku przetwarzania danych osobowych na podstawie zgody moze Pan/Pani cofnaé¢ zgode w
dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na
podstawie zgody przed jej cofnieciem.

"D an T

6. Realizacja praw, o ktorych mowa powyzej, moze odbywac sie poprzez wskazanie swoich zadan
przestane Inspektorowi Ochrony Danych na adres iod@lespin.pl
7. Przystuguje Panu/Pani rowniez prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,

gdy uzna Pan/Pani, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.

Obowiazek informacyjny dla kontrahentéw
(art.14 RODO)

1. Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Lespin Sp. z 0.0. z siedziba ul. Okrezna 19 b, 64-
100 Leszno, (dalej: Administrator). Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych- kontakt mailowy
iod@lespin.pl lub pisma kierowanego do IOD na adres siedziby Administratora Danych

2. Pana/Pani dane osobowe przetwarzane beda w celu realizacji oraz rozliczenia ustugi badz umowy ( art.
6 ust. 1 lit. b),c),f) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. tzw. ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych, dalej: RODO).

3. Podanie przez Pana/Pania danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do realizacji ustugi badz
umowy.
4. Administrator moze ujawni¢ Pana/Pani dane osobowe podmiotom upowaznionym na podstawie

przepiséw prawa. Administrator moze réwniez powierzy¢ przetwarzanie Pana/Pani danych osobowych
dostawcom ustug lub produktow dziatajacym na jego rzecz, w szczegolnosci podmiotom $wiadczacym
Administratorowi, transportowe, serwisowe, agencyjne, itd. Zgodnie z zawartymi z takimi podmiotami
umowami powierzenia przetwarzania danych osobowych, Administrator wymaga od tych dostawcow
ustug zgodnego z przepisami prawa, wysokiego stopnia ochrony prywatnosci i bezpieczenstwa
Pana/Pani danych osobowych przetwarzanych przez nich w imieniu Administratora.

5. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres wynikajacy z powszechnie obowiazujacych
przepisOw prawa oraz przez czas niezbedny do dochodzenia roszczen.
6. Posiada Pan/Pani prawo zadania:

a. dostepu do tresci swoich danych - w granicach art. 15 RODO,

b. ich sprostowania - w granicach art. 16 RODO,
c. ich usuniecia - w granicach art. 17 RODO,
d. ograniczenia przetwarzania - w granicach art. 18 RODO,
e. przenoszenia danych - w granicach art. 20 RODO,
f. prawo wniesienia sprzeciwu (w przypadku przetwarzania na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f)
RODO - w granicach art. 21 RODO,
7. Realizacja praw, o ktorych mowa powyzej moze odbywac sie poprzez wskazanie swoich Zadan
przestane Inspektorowi Ochrony Danych, na e-mail iod@lespin.pl
8. Przystuguje Panu/Pani prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy

uzna Pan/Pani, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.
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Klauzula informacyjna monitoringu wizyjnego
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogoélnego Rozporzadzenia PE i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 roku w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej) RODO
informuje, ze:

1. Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Lespin Sp. z 0.0. z siedziba ul. Okrezna 19b, 64-100
Leszno, (dalej: Administrator). Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych - kontakt mailowy
iod@lespin.pl lub pisma kierowanego do IOD na adres siedziby Administratora Danych

2. Administrator Danych przetwarza dane w celu zapewnienia bezpieczenstwa osdb, ochrony mienia,
kontroli produkcji oraz zachowania w tajemnicy informacji, ktorych ujawnienie mogtoby narazi¢
Administratora Danych na szkode,

3. Podstawa przetwarzania:

a. art. 6 ust. 1 lit. f) RODO
b. art. 222 Kodeksu pracy (Dz. U. 2018 .917).

4, Odbiorcy danych:

a. Administrator Danych w celu realizacji celu przetwarzania okreslonego w ust. nr. 3 niniejszej
klauzuli informacyjnej

b. organy upowaznione na podstawie przepiséw prawa, ktore wystapia z wnioskiem do
Administratora Danych o udostepnienie nagrania obrazu  stanowiacego dowod w
prowadzonym postepowaniu.

5. Obszar prowadzenia monitoringu wizyjnego: Administrator Danych wprowadzit szczegolny nadzér na
terenie zaktadu pracy oraz terenem wokot zaktadu pracy.
6. Okres przechowywania danych:

a. nagrania obrazu Administrator Danych przetwarza przez okres nieprzekraczajacy 3 (trzy)
miesiace od dnia nagrania. Usuwanie obrazu nastepuje poprzez nadpisywanie obrazu na
rejestratorach danych

b. b. czasookres przetwarzania moze ulec przedtuzeniu w wypadku, kiedy nagrania obrazu
stanowiag dowdd w postepowaniu prowadzonym na podstawie przepisow prawa lub
Administrator Danych powzigt wiadomos¢, iZ moga one stanowi¢ dowod w postepowaniu.
Termin przetwarzania danych ulega przedtuzeniu do czasu prawomocnego zakonczenia
postepowania.

c. po uptywie okresu okreslonego w ust. 7 lit b) niniejszej klauzuli informacyjnej, nagrania
obrazu zawierajace dane osobowe podlegaja zniszczeniu, o ile przepisy odrebne nie stanowia
inaczej.

7. Dobrowolnosc¢/obowiazek podania danych: Administrator Danych oznaczyt pomieszczenia i teren
monitorowany w sposob widoczny i czytelny, za pomoca odpowiednich znakéw. Przebywanie na terenie
i wokot terenu Lespin Sp. z 0.0. rownoznaczne z wyrazeniem zgody na przetwarzanie danych
osobowych (wizerunku) w celu wskazanym w ust. 3. niniejszej klauzuli informacyjnej.

8. Twoje uprawnienia:

1. pragniemy poinformowaé, ze na podstawie samego obrazu z monitoringu Administrator
Danych nie jest w stanie zidentyfikowac osoby spoza Lespin Sp. z 0.0., co oznacza, iZ na mocy
art. 11 RODO zachodzi przetwarzanie nie wymagajace identyfikacji, ponadto w zwiazku z
cytowanym przepisem art. 11 RODO - zastosowania nie maja art. 15, art. 16 art. 17 art. 18
art. 19 art. 20 RODO.

2. pracownicy Lespin Sp. z o0.0.. ktérych wizerunek jest znany Administratorowi Danych
posiadaja prawo do: dostepu do tresci swoich danych (w granicach art. 15 RODO), ich
sprostowania (w granicach art. 16 RODO), ich usuniecia (w granicach art. 17 RODO),
ograniczenia przetwarzania (w granicach art. 18 RODO), przenoszenia danych (w granicach
art. 20 RODO),
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3. wszystkie osoby, ktorych dane dotycza, maja prawo whniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania danych osobowych opartego na art. 6 ust. 1 lit. f) RODO (w granicach art. 21
RODO).
9. Realizacja praw, o ktorych mowa powyzej moze odbywac sie poprzez wskazanie swoich Zadan
przestane Inspektorowi Ochrony Danych na e-mail iod@lespin.pl
10. Wszystkie osoby, ktérych dane dotycza, maja prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, o ile uznaja, ze przetwarzanie danych osobowych odbywa sie z naruszeniem RODO.

Obowiazek informacyjny - Klient

1. Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Lespin Sp. z 0.0. z siedzibg ul. Okrezna 19b, 64-100
Leszno, (dalej: Administrator). Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych - kontakt mailowy
iod@lespin.pl lub pisma kierowanego do I0OD na adres siedziby Administratora Danych

2. Podanie danych osobowych jest niezbedne w celu zawarcia i wykonania Umowy.

3. Dane osobowe Pana/Pani beda przetwarzane w nastepujacych celach:

a. w celu wykonania Umowy (podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. b Rozporzadzenia ogdlnego o
ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r., dalej: RODO),

b. w celu wykonania obowigzkéw prawnych cigzacych na Administratorze w zwiazku z realizacja
Umowy, w szczegblnosci obowiazkéw w zakresie prowadzenia rachunkowosci i dokonania
rozliczen podatkowych (podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO);

c. w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen pomiedzy Klientem a Administratorem
(podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. f RODO);

d. w celu marketingu bezposredniego produktow lub ustug Administratora, w tym w
szczegblnosci przeprowadzania badan poziomu satysfakcji Klienta ze Swiadczonych przez
Administratora ustug i jego produktdéw oraz zapraszania do wziecia udziatu w konkursach
organizowanych przez Administratora (podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. f RODO);

e. za zgoda wyrazonag przez Klienta, jego dane osobowe moga byc przetwarzane w celach
kazdorazowo wskazanych w klauzuli zgody, np. w celu przesytania oferty handlowej lub
kontaktéw telefonicznych, przez Administratora na podstawie art. 6 ust. 1 lit a RODO.
Wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych w powyzszych celach nie jest
wymagane w celu zawarcia i wykonania Umowy.

4, Odbiorca danych osobowych Klienta bedzie Administrator Danych, a w przypadku wyrazenia na to
zgody - pozostate podmioty zwigzane z realizacjg umowy. Administrator moze powierzy¢ przetwarzanie
danych osobowych Klienta: dostawcom ustug lub produktow, dziatajacym na rzecz Administratora, w
szczegoblnosci podmiotom sSwiadczacym Administratorowi ustugi IT, ksiegowe, prawne, transportowe,
serwisowe, agencyjne. Zgodnie z zawartymi z takimi podmiotami umowami powierzenia przetwarzania
danych osobowych, Administrator wymaga od takich dostawcow ustug zgodnego z przepisami prawa,
wysokiego stopnia ochrony prywatnosci i bezpieczenstwa danych osobowych Klienta przetwarzanych
przez nich w imieniu Administratora.

5. Dane osobowe Klienta beda przechowywane przez okres niezbedny do wykonania Umowy, po czym
dane beda przechowywane przez okres wtasciwy dla przedawnienia roszczen. Administrator moze
przechowywac dane przez dtuzszy okres niz wskazany w poprzednim zadaniu wytacznie, gdy wynika to
obowiazku natozonego na Administratora przez przepisy powszechnie obowigzujacego prawa, np.
przepisy naktadajace obowiazek przechowywania dokumentacji podatkowej przez okreslony czas. Dane
osobowe przetwarzane w celu marketingu bezposredniego produktow lub ustug Administratora beda
przechowywane do czasu wniesienia przez Klienta ewentualnego sprzeciwu wobec przetwarzania jego
danych osobowych na potrzeby takiego marketingu. Administrator pozostawi jednak imie, nazwisko
oraz numer PESEL Klienta - wytacznie dla unikniecia ponownego wykorzystania danych osoby w celach
objetych sprzeciwem.

6. Klient ma prawo:

a. dostepu do tresci swoich danych,

b. ich sprostowania,
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c. ich usuniecia - o ile zachodzi dany przypadek wskazany w art. 17 ust. 1 RODO,

d. ograniczenia ich przetwarzania,

e. przenoszenia danych. W przypadku przetwarzania danych osobowych w celu promocji i
marketingu bezposredniego produktow lub ustug Administrator - Klient ma prawo do
whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania jego danych osobowych na potrzeby takiego
marketingu,

f. wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jezeli sadzi, ze
Administrator przetwarza jego dane osobowe z naruszeniem przepiséw RODO.

7. W przypadku przetwarzania danych osobowych na podstawie zgody - Klient ma prawo do cofniecia
zgody w dowolnym momencie. Wycofanie zgody nie wptywa na zgodno$¢ z prawem przetwarzania,
ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.

8. Realizacja praw, o ktorych mowa powyzej moze odbywac sie poprzez wskazanie swoich Zadan
przestane na Inspektorowi Ochrony Danych na adres e-mail: iod@lespin.pl

Obowiagzek informacyjny - kandydat do pracy

1. Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Lespin Sp. z 0.0. z siedzibg ul. Okrezna 19b, 64-100
Leszno, (dalej: Administrator). Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych - kontakt mailowy
iod@lespin.pl lub pisma kierowanego do IOD na adres siedziby Administratora Danych

2. Podanie danych osobowych w zakresie imienia i nazwiska, daty urodzenia, miejsca zamieszkania,
wyksztatcenia oraz przebiegu dotychczasowego zatrudnienia jest warunkiem wziecia udziatu w danym
procesie rekrutacyjnym. W pozostatym zakresie podanie danych osobowych jest dobrowolne.

3. Dane osobowe Pana/Pani beda przetwarzane w nastepujacych celach:

a. w celu przeprowadzenia procesu rekrutacji, na podstawie uprawnienia pracodawcy
wynikajacego z art. 22" kodeksu pracy i w zakresie: imienia i nazwiska, imion rodzicow, daty
urodzenia, miejsca zamieszkania, adresu do korespondencji, wyksztatcenia i przebiegu
dotychczasowego zatrudnienia. Podstawa przetwarzania wyzej wymienionych danych
osobowych jest obowiazek prawny (art. 6 ust. 1 pkt c RODO),

b. w celu przeprowadzenia procesu rekrutacji, na podstawie Pani/Pana zgody na przetwarzanie
Pani/Pana danych osobowych, tj. danych osobowych innych niz wskazane w punkcie powyzej,
przekazanych w CV, formularzu, liscie motywacyjnym i innych dokumentach. Podstawa
przetwarzania jest ww. zgoda (art. 6 ust. 1 lit. a) RODO),

c. w celu realizacji uzasadnionego interesu administratora w zakresie danych pozyskanych od
Pani/Pana w trakcie procesu rekrutacji w zwiazku ze sprawdzeniem Pani/Pana umiejetnosci i
zdolnosci potrzebnych do pracy na okreSlonym w ogtoszeniu stanowisku.  Podstawa
przetwarzania tych danych jest nasz uzasadniony interes (art. 6 ust. 1 lit. f RODO),

d. w celu realizacji uzasadnionego interesu administratora na wypadek prawnej potrzeby
wykazania faktow, wykazania wykonania obowiazkéw (podstawa z art. 6 ust. 1 lit. f RODO),

e. w celu przeprowadzenia przysztych procesow rekrutacyjnych, na podstawie Pani/Pana zgody
na przetwarzane danych osobowych przekazanych w CV, formularzu, liScie motywacyjnym i
innych dokumentach. Podstawa przetwarzania jest ta zgoda (art. 6 ust. 1 lit. a) RODO).

4. Dane osobowe beda przechowywane:

a. przez czas niezbedny do przeprowadzenia rekrutacji,

b. w zakresie wskazanym w pkt 2 Pani/Pana dane beda przechowywane przez okres
przedawnienia roszczen wynikajacych z przepisow prawa, a takze przez czas, w ktorym
przepisy nakazuja nam przechowywac dane,

c. w zakresie wskazanym poza p. 2 Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres
12 miesiecy od daty wyrazenia zgody.

5. Kandydat ma prawo:

a. dostepu do tresci swoich danych,

b. ich sprostowania,

c. ich usuniecia - o ile zachodzi dany przypadek wskazany w art. 17 ust. 1 RODO,
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d. ograniczenia ich przetwarzania,

e. przenoszenia danych. W przypadku przetwarzania danych osobowych w celu promocji i
marketingu bezposredniego produktow lub ustug Administrator - Klient ma prawo do
wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania jego danych osobowych na potrzeby takiego
marketingu,

f. wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jezeli sadzi, ze
Administrator przetwarza jego dane osobowe z naruszeniem przepiséw RODO.

6. W przypadku przetwarzania danych osobowych na podstawie zgody - Klient ma prawo do cofnigcia
zgody w dowolnym momencie. Wycofanie zgody nie wptywa na zgodnos¢ z prawem przetwarzania,
ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.

7. Realizacja praw, o ktorych mowa powyzej moze odbywal sie poprzez wskazanie swoich zadan
przestane na Inspektorowi Ochrony Danych na adres e-mail: iod@Llespin.pl
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